Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2020
Dyrektora BPMiG w tazach

Procedura przyjmowania ksigzek, poddawania ich kwarantannie i wypozyczania oraz
organizacji pracy w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w tazach po wznowieniu
dziatalnosci w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce.

1.

Ze wzgledu na istniejgce warunki, wznowienie pracy biblioteki jest mozliwe
w ograniczonym zakresie. Uruchamia sie dla uzytkownikéw w wydzielonym miejscu
jedynie wypozyczanie i zwrot ksigzek z ograniczeniem wolnego dostepu do
ksiegozbioru oraz innych przestrzeni biblioteki.

W czasie trwania epidemii zmienia sie godziny otwarcia biblioteki (centrali i filii) oraz
organizuje przerwy (co 2 godz. po 10 minut) w celu zdezynfekowania miejsca
wypozyczen (np.: drzwi, klamek, podtogi, balustrad).

Kierownicy wypozyczalni i filii sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu
informacji o przestrzeganiu zasad bezpieczenstwa przez czytelnikdw, instrukcji higieny
rak, instrukcji dezynfekcji dtoni, instrukcji zaktadania i zdejmowania maseczek
ochronnych, instrukcji zaktadania i zdejmowania rekawiczek ochronnych. Informacji
z numerami telefondw do stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb medycznych.

W bibliotece w wyznaczonym miejscu wypozyczen (gdzie zapewnia sie czytelnikom
ptyn dezynfekcyjny), moze przebywac tylko jeden czytelnik w maseczce i rekawiczkach.
Pozostali czytelnicy powinni czekaé na zewnatrz w odlegtosci przynajmniej 2 m od
siebie.

W miejscu obstugi czytelnikdw (punkcie kontaktu czytelnika z bibliotekarzem),
pracownicy instalujg przestony ochronne z folii.

W miare mozliwosci pracownicy biblioteki beda umawiac telefonicznie lub mailowo
wizyty czytelnikdw na konkretng godzine, aby unikng¢ kolejek.

Pracownicy biblioteki zostali zaopatrzeni w srodki ochrony indywidualnej (maseczki
ochronne, rekawice jednorazowe, przytbice) i s3 zobowigzani podczas wykonywania
obowigzkéw stuzbowych do ich noszenia, stosowania ptynu dezynfekcyjnego
i przestrzegania zasad sanitarnych.

W kazdej placowce nalezy wyznaczy¢ i odpowiednio przygotowaé miejsce na
przechowywanie zwracanych ksigzek. Miejsce powinno by¢ wydzielone i odpowiednio
oznaczone ( ksigzki mozna sktadowa¢ na podtodze lub regatach ) zaznaczajac terminy
ich ztozenia.

Zwracane ksigzki czytelnik przekazuje bibliotekarzowi, ktéry odnotowuje ten fakt.
Ksigzki umieszczane sg w pudetkach, koszykach, torbach, workach foliowych.
Bibliotekarz, ktéry przyjat ksigzki odnosi je w miejsce ich sktadowania. Kwarantanna
kazdej ksigzki trwa 7 dni, po tym czasie ksigzki zostang wtgczone do ksiegozbioru na
potki do uzytkowania. Zwracanych ksigzek nie mozina dezynfekowac preparatami
dezynfekcyjnymi.



10.

11.

12.

Po kazdym przyjeciu ksigzek nalezy zdezynfekowaé miejsce wypozyczen, blat, rekawice
pracownika, czytniki. W ciggu dnia nalezy wietrzy¢ wszystkie pomieszczenia biblioteki.
Po zakonhczeniu wypozyczen nalezy bezwzglednie dokonac¢ dezynfekcji catosci
pomieszczen, sprzetu i uzywanych przedmiotéow. Jednorazowe rekawiczki i zuzyte
materiaty umieszczamy w specjalnie wyznaczonych pojemnikach, po zakonczonej
pracy wynosimy i wyrzucamy do konteneréw na $mieci zmieszane.

Wszyscy pracownicy powinni przestrzegaé zasad bezpieczenstwa:

- po przyjsciu do pracy przed jej rozpoczeciem nalezy obowigzkowo umy¢ rece wodg
z mydtem wg instrukgji,

- nosi¢ ostone nosa i ust, przytbice i rekawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkow,

- zachowac bezpieczng odlegtosé od rozmdwecey i wspdtpracownikéw ( 1,5 — 2m),

- regularnie czesto i dokfadnie myé rece woda z mydtem zgodnie z instrukcjg
i dezynfekowac osuszone dtonie srodkiem dezynfekcyjnym,

- podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzucié chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece,

- starad sie nie dotyka¢ dfornmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

- dofozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakoriczonym dniu pracy. Nalezy pamietac¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, klawiatura, myszka, wytaczniki swiatet, biurka,

- regularnie kilka razy w ciggu dnia czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykaja sie
czytelnicy, np. klamki drzwi, porecze, blaty, oparcia krzeset,

- unikaé¢ dojazdow do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢,

- w przypadku zauwazenia u siebie objawdw choroby o charakterze wirusowym
pracownicy nie przychodzg do pracy, zwracajg sie o pomoc medyczng.



