Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2021
Dyrektora BPMiG w tazach

Procedura przyjmowania ksigzek, poddawania ich kwarantannie i wypozyczania oraz
organizacji pracy w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w tazach w trakcie epidemii COVID-
19 w Polsce.

1. Ze wzgledu naistniejgce warunki, praca biblioteki odbywa sie w ograniczonym zakresie
do odwotania. Dla uzytkownikéw w wydzielonym miejscu prowadzi sie wypozyczanie i
zwrot ksigzek z ograniczeniem wolnego dostepu do ksiegozbioru oraz innych
przestrzeni biblioteki.

2. W czasie trwania epidemii umozliwia sie zmiany godzin otwarcia biblioteki (centrali
i filii) oraz organizuje przerwy (co 2 godz. po 10 minut) w celu zdezynfekowania miejsca
wypozyczen (np.: drzwi, klamek, podtogi, balustrad).

3. Kierownicy wypozyczalni i filii s3 zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu
informacji o przestrzeganiu zasad bezpieczenistwa przez czytelnikdw, instrukcji higieny
rak, instrukcji dezynfekcji dtoni, instrukcji zaktadania i zdejmowania maseczek
ochronnych, instrukcji zaktadania i zdejmowania rekawiczek ochronnych, informacji
z numerami telefondw do stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb medycznych.

4. W bibliotece w wyznaczonym miejscu wypozyczen (gdzie zapewnia sie czytelnikom
ptyn dezynfekcyjny), moze przebywac jedynie czytelnik w maseczce. Pozostali
czytelnicy powinni czeka¢ w odlegtosci przynajmniej 1,5 m od siebie.

5. W wypadku, gdy dopusci sie mozliwos$é wejscia czytelnika do pomieszczen biblioteki,
w ktorych znajdujg sie zbiory, zapewnia sie, ze w takich pomieszczeniach bedzie
przebywac liczba osdb zgodna z obowigzujagcym Rozporzgdzeniem Rady Ministréw
w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw i zakazédw w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (na dzien 26.06.2021 r. limit jednoczesnie nie wiecej
niz 15 oséb albo 1 osoba na 10 m? powierzchni pomieszczenia z wytgczeniem
bibliotekarzy; do limitu nie wtgcza sie oséb w petni zaszczepionych przeciw covid-19).
Pracownicy biblioteki wywieszajg informacje o obowigzujgcym limicie oséb przed
wejsciem do biblioteki.

6. W miejscu obstugi czytelnikéw (punkcie kontaktu czytelnika z bibliotekarzem),
pracownicy instalujg przestony ochronne z folii lub ustawiajg ostony plexi.

7. Dopuszcza sie mozliwosé organizacji spotkan, zaje¢ i wydarzen oraz prowadzenie
dziatalnosci wystawienniczej w pomieszczeniach biblioteki podczas trwania epidemii
COVID-19 w Polsce pod warunkiem zapewnienia:

- aby uczestnicy realizowali nakaz zakrywania nosa i ust;

- udziatu ilosci oséb zgodnej z aktualnie obowigzujgcym Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow w sprawie ustanowienia okres$lonych ograniczen, nakazéw i zakazéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.

8. Dopuszcza sie mozliwos$¢ organizacji zajeé¢ plenerowych przez Biblioteke Publiczng
Miasta i Gminy w tazach podczas trwania epidemii COVID-19.
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Szczegdtowe zasady organizacji spotkan, zaje¢, wydarzen i prowadzenia dziatalnosci
wystawienniczej oraz organizacji zaje¢ plenerowych okreslajg zatgczniki nr 2 i 3 do
Zarzadzenia.

W miare mozliwosci pracownicy biblioteki bedg umawiac telefonicznie lub mailowo
wizyty czytelnikdw na konkretng godzine, aby uniknac¢ kolejek.

Pracownicy biblioteki zostali zaopatrzeni w srodki ochrony indywidualnej (maseczki
ochronne, rekawice jednorazowe, przytbice) i s3 zobowigzani podczas wykonywania
obowigzkéw stuzbowych do ich noszenia, stosowania ptynu dezynfekcyjnego
i przestrzegania zasad sanitarnych.

W kazdej placéwce nalezy wyznaczy¢ i odpowiednio przygotowaé miejsce na
przechowywanie zwracanych ksigzek. Miejsce powinno by¢ wydzielone i odpowiednio
oznaczone (ksigzki mozna sktadowac¢ na podtodze lub regatach) zaznaczajgc terminy
ich ztozenia.

Zwracane ksigzki czytelnik przekazuje bibliotekarzowi, ktéry odnotowuje ten fakt.
Ksigzki umieszczane sg w pudetkach, koszykach, torbach, workach foliowych.
Bibliotekarz, ktéry przyjat ksigzki odnosi je w miejsce ich sktadowania. Kwarantanna
kazdej ksigzki trwa 3 dni, po tym czasie ksigzki zostang wigczone do ksiegozbioru na
potki do uzytkowania. Zwracanych ksigzek nie mozina dezynfekowal preparatami
dezynfekcyjnymi.

Po kazdym przyjeciu ksigzek nalezy zdezynfekowaé miejsce wypozyczen, blat, rekawice
pracownika, czytniki. W ciggu dnia nalezy wietrzy¢ wszystkie pomieszczenia biblioteki.
Po zakonczeniu wypozyczen nalezy dokonac¢ dezynfekcji pomieszczen, sprzetu
i uzywanych przedmiotéw. Jednorazowe rekawiczki i zuzyte materiaty umieszczamy w
specjalnie wyznaczonych pojemnikach, po zakoiczonej pracy wynosimy i wyrzucamy
do kontenerdéw na $mieci zmieszane.

Wszyscy pracownicy powinni przestrzegaé zasad bezpieczeistwa:

- po przyjsciu do pracy przed jej rozpoczeciem nalezy obowigzkowo umy¢ rece wodg
z mydtem wg instrukgji,

- nosi¢ ostone nosa i ust oraz w miare mozliwosci rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkéw,

- zachowac bezpieczng odlegtosé od rozmdwecey i wspodtpracownikéw (1,5 m),

- regularnie czesto i doktadnie my¢ rece woda z mydiem zgodnie z instrukcjg
i dezynfekowaé osuszone dtonie srodkiem dezynfekcyjnym,

- podczas kaszlu i kichania zakryé usta i nos zgietym fokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzucié chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece,

- starad sie nie dotyka¢ dtornmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

- dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakoriczonym dniu pracy. Nalezy pamietac¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, klawiatura, myszka, wytgczniki Swiatet, biurka,

- regularnie kilka razy w ciggu dnia czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykajg sie
czytelnicy, np. klamki drzwi, porecze, blaty, oparcia krzeset,

- w przypadku zauwazenia u siebie objawdw choroby o charakterze wirusowym
pracownicy nie przychodzg do pracy, zwracajg sie o pomoc medyczna.



